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CONCURS PENTRU OCUPAR EA POSTULUI VACANT DL SECRETAR (studii
medii/superioare) 1 norma, perioadi nedeterminati

Avand in vedere:

-Art. 30 din Legea nr. 53/2003. privind Codul Muncii, cu modi licarile si completirile
ulterioare;

-HL.G. nr. 286/2011 pentruaprobarea  Regulamentului-cadry privind stabilirea
principiilor generale de ocupare a unui post vacant say lemporar vacant corespunzitor functiilor
contractuale $i a criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat superioare
personalului contractual din sectorul bugetar plitit din fonduri publice, modificata prin H.G. nr,
1027/2014, H.G. nr, 427/2015, H.G. Nr. 269/2016;

- In temeiul Legii Nr. 55/2020 modificata;

-Art. 91 din Legea Educatiei Nationale nr. 1/20] 13

Conducerca SCOLII GIMNAZIALE “SFANTUL PETRU” organizeazi concurs
pentru - ocuparea pe  perioada nedeterminata a postului de SECRETAR (cu  studii
medii/superioare), 1 norma, conform calendarului afisat.

L Conditii generale
- Cetdifenie romand si domiciliul stabil in Romdnia,
- Cunoasterea limbii roméane scris si vorbit,
- Capacitate deplind de exerci tiu, stare de siandtate corespunzitoare,
- fn.depliniroa conditiilor de studij superioare gi dupd caz, de vechime sau alte
condifii specifice, potrivit ceringelor postului scos Ja coneurs,
- Nu are condamniri definitive (cu exceptia cazului in care g intervenit
reabilitarea),
- Nua indeplinit varsta Je 2alil pentru pensionareq pentru limita de varsta,

11. Conditii specifice pentru participare la concurs:
= Studii medii absolvite ey diploma de bacalaureat /studii superioare absolvite
cu diploma de licengi
= Cunostinte privind incadrarea personalului,
- Cunostine privind intocmirea st administrarea corespondentei oficiale,
- (l‘z.lnn.j;ién;c de arhivare g documentelor,
= Disponibilitate Ja program de lucru prelungii,
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Cunogtinfe de uiilizare a tehnologiei informatiei (operare PC. birotica),
Cunogtinfe de utilizare a programelor specifice activitdtii din invagimant:
EDUSAL, REVISAL, SIHIR, SEAP,

Abilitdti de comunicare, .

Constituie un avantaj studi] superioare sau studii superioare In curs de
finalizare.

HL.  Documente necesare pentra inscriere la concurs:

Cerere de inscriere,

Copia actului de identitate,

Copii ale actelor de studii (diptoma bacataureat, diploma licen{a, atestate),
Copia certificatului de nastere,

Copin certificatului de ciisitorie (daca este cazan),

Copia carnetului de munci/Raport salariat RIEVISAL,

Cazier judiciar sau o declaratic pe propria raspundere ¢ nu are antecedente
penale,

Adeveringd care s ateste starca de siindtate (de la medicyl de familie),
Curricutum vitae- model European tnsofit de documente justilicative,

IV, Bibliografie;

Legea ducaici Nujionale nr. 1/2011,

OMEC nr, 5447/2020 privind Regulamentul de organizare gi functionare a
unititilor de fnvagmant preuniversitar,

Legea cadru nr. 15372017 privind salarizarea personalului plétit din fonduri
publice cu modificirile st completirile ulterioare,

Legea 53/2003 Codul Muncii cu modificarile gi completirile ulterioare,
OMECTS nr. 3844/24.05.2016 pentru aprobarea Regulamentului priving
regimul actelor de studii st al documentelor gestionate de unitatile de
IvAEmMAN preuniversitar,

Legea 16/1996 Legea Arhivelor Nationale,

TLG. S00/2011 privind registrul general de eviden(a al salariatilor,
Contractul colectiv de muned unie lanivel de sector de activitate nvifimant
preuniversitar inregistrat Ja MMJS - DDS cu nr. 4352019,

Norme metodologice privind efectuarca concediului de odithna pentru
personalul diductic aprobate cu Ordipul 25597 07.10.2011, cu completirile
ulterioare din Nota MEN 2344 / 18.10.2019,
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V. Probe de coneurs
a) Selectia dosarelor - se noteazd eu ADMIS/RESPINS,
b) Proba scrisit — maxim 100 de puncte,
¢) Proba practica — maxim 100 de puncte,
d) Interviul - maxim 100 de puncte.
NOTA!

Punctajui minim de promov
care nu au obtinut minim 50 de

urmitoarea probi,

Candidatii pot contesta numai evaluarea propriilor

Vi

Calendarul de desfasur

are a fieciirei probe este de 50 de puncte. Candid
puncte |

luerir

afii

4 0 probi de concurs, nu pot participa la

.
I.

are a concursului si dispozitii finale:

ETAPA DE CONCURS ) I)Aj"A/PEIt'lO.AI)AL__W ‘_(ﬁ)’BSERVATII
Publicarea anuntului 23.03.2022 Site-ul 18J, Avizierul
- R N wnitgi
Depunerea dosarelor de 24.03.2022 - 05.04.2022, L4 secretariatul
inscricre ale candidatilor Interval orar 09.00 - unitaii
o o 12.00
Evaluarea dosarelor i (05.04.2022, ora La secretariatul
4 alisaren rezultatelor in urma 12,00 unitdgii
evaludrii dosarelor L I
Depunerca contestagiitor 03.04.2022, interval orar La secretariatel
_privind evaluarea dosarelor [230-13.00 o HNiEE
Rezolvarea contestayiitor 05.04.2022, ora 13 La secretariatul
- unitdyii
Alisarea rezultatelor in 05.04.2022, ora 14 La secretariatyl
. urma contestatiilor unitayii

1. Desfisurarea
coneursului: PROBA
SCRJ Sf\

Afisarea rezultatelor

06,04 2622 intervalul
orar 09,00 — 10.00

17 06.04.2022, ora .00 |

La sediul unitaii

La sediul unitagi
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| Depuncrea conlestagiilor | 06:04.25?:@,‘fﬁntergfai orar La sediul unitifii
Rezolvarea contestatiilor 06.04.2022, interval orar La sediul unitiii
Aligarea rezultatelor dupa 5 06.04.2022, ora 12:30 La aviziern] unitdgii
contestaii o L ]
2, Destfiisuraren {06.04.2022, interval orar La sediul unitatii
concursului: PROBA 12:30 - 13.30
PRACTICA
Afisarea rezultatelor 06.04.2022, ara 14.00 _Laavizierul unitatii
Depunerea contestagiilor 06.04.2022, interval orar La sediul unitétii
1400 14,30 N
Aftsarea rezultatelor dupi 06.04.2022, ora 15.00 La avizierul unitdii
3. Desfasurare: 06.04.2022, ora 15.00 La sediul unitaii
concursului: INTERVIUL
Afisarea rezultatelor finale | 06.04.2022, ora 15:39 La avizierul unitagi

Dosarele de tnseriere la coneurs se depun la secretariatul Seolii Gimnaziale .S fantul
Petra”, Sanpetru de Campie, conform graficului.

Informatit suplimentare se pol abtine in zilele luerdtoare, la seeretariatul unitagii, telefon:
0265422712

Concursul se va destasura la sediul seolit Gimnaziale |, Sfantal Petru®, Sinpetru de
Campie, conform graficului,

- Se prezinid la proba practici numai candidaii admisi la proba scrisa.
- Se prezintd ba interyiu numai candidatii admisi la proba practica.

- Candidafii pot coniesta numai propriife lucrir,

- Candidatul declarat admis se incadreaza pe perjoada nedelerminala,

Director,
Prof. Pintecan A i Diana




